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[bookmark: _Toc31678][bookmark: _Toc7314][bookmark: _Toc76462316][bookmark: _Toc11641050][bookmark: _Toc106030870][bookmark: _Toc12119][bookmark: _Toc12789052]第一篇  采购邀请书
[bookmark: _Toc76462324][bookmark: _Toc106030878][bookmark: _Toc9340][bookmark: _Toc23068][bookmark: _Toc3523]广西壮族自治区应急管理厅（以下简称：采购人）对“《广西安全生产行政执法培训教材（试行）》编写服务”项目进行询价采购。欢迎有资格的供应商前来参与询价。
1、 [bookmark: _Toc32475][bookmark: _Toc317775175][bookmark: _Toc106030871][bookmark: _Toc76462317][bookmark: _Toc11308][bookmark: _Toc313893526][bookmark: _Toc111]询价采购内容
	[bookmark: _Toc4832][bookmark: _Toc17737_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc9436_WPSOffice_Level2]项目名称
	采购预算
（万元）
	成交供应商数量（名）
	采购标的对应的中小企业划分标准所属行业

	《广西安全生产行政执法培训教材（试行）》编写服务
	15
	1
	其他未列明行业


[bookmark: _Toc76462318][bookmark: _Toc106030872][bookmark: _Toc21035][bookmark: _Toc3787][bookmark: _Toc29916][bookmark: _Toc373860293][bookmark: _Toc317775178]二、资金来源
财政预算资金。
[bookmark: _Toc29613][bookmark: _Toc13075][bookmark: _Toc106030873][bookmark: _Toc76462319][bookmark: _Toc25519]三、供应商资格条件
（一）满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定；
（二）参照落实政府采购政策需满足的资格要求：无
（三）本项目的特定资格要求：1.供应商主体方面：具有独立法人资格的企事业单位，熟悉安全生产领域相关法规政策。2.人员能力方面：具有与采购项目内容相适应的专业团队，项目负责人原则上应当具有高级职称。
[bookmark: _Toc26940][bookmark: _Toc10781][bookmark: _Toc106030874][bookmark: _Toc24313][bookmark: _Toc76462320]四、询价有关说明
（一）凡有意参加询价的供应商，请在广西壮族自治区应急管理厅（网址：http://yjglt.gxzf.gov.cn/）网上下载本项目询价采购文件以及澄清等询价前公布的所有项目资料，无论供应商下载与否，均视为已知晓所有询价实质性要求内容。
（二）询价采购公告期限：自采购公告发布之日起5日。
（三）询价采购文件发布期限：2024年9月6日至2024年9月10日。
（四）递交响应文件地点：广西壮族自治区应急管理厅办公楼1026室
（五）响应文件递交开始时间：2024年9月6日北京时间9:00（以邮戳为准）
（六）响应文件递交截止时间：2024年9月10日北京时间18:00（以邮戳为准）
[bookmark: _GoBack]（七）询价开始时间：2024年9月13日
[bookmark: _Toc524][bookmark: _Toc106030376][bookmark: _Toc11844][bookmark: _Toc12663][bookmark: _Toc15717][bookmark: _Toc75793500][bookmark: _Toc7836][bookmark: _Toc12090][bookmark: _Toc3476][bookmark: _Toc30895][bookmark: _Toc7284][bookmark: _Toc25854][bookmark: _Toc23960][bookmark: _Toc14541][bookmark: _Toc22111][bookmark: _Toc18100][bookmark: _Toc9290]（八）询价地点：广西壮族自治区应急管理厅1002会议室
[bookmark: _Toc76462321][bookmark: _Toc12747][bookmark: _Toc18784][bookmark: _Toc106030875][bookmark: _Toc373860294][bookmark: _Toc4869][bookmark: _Toc480466699][bookmark: _Toc76462322][bookmark: _Toc3184][bookmark: _Toc11939][bookmark: _Toc30802][bookmark: _Toc106030876]五、其它有关规定
（一）单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，不得参加同一合同项（包）下的政府采购活动，否则均为无效响应。
（二）为采购项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的供应商，不得再参加该采购项目的其他采购活动。
（三）本项目的澄清文件（如果有）一律在广西壮族自治区应急管理厅（网址：http://yjglt.gxzf.gov.cn/）上发布，请各供应商注意下载；无论供应商下载或领取与否，均视同供应商已知晓本项目澄清文件（如果有）的内容。
（四）超过响应文件截止时间递交的响应文件，恕不接收；超过询价时间未寄送到达的，视为无效响应。
（五）本项目不接受联合体参与询价。
（六）本项目不接受合同分包，否则按无效处理。
[bookmark: _Toc480466700]（七）参照《财政部关于在政府采购活动中查询及使用信用记录有关问题的通知》财库〔2016〕125号，供应商列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单及其他不符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定条件的供应商，将拒绝其参与本项目采购活动。
[bookmark: _Toc30506][bookmark: _Toc32225][bookmark: _Toc106030877][bookmark: _Toc76462323][bookmark: _Toc28172]六、联系方式
（一）采购人：广西壮族自治区应急管理厅 
联系人：孔维晖
电  话：13737665687
地  址：广西南宁市良庆区蕾坛路2号办公楼1026室

第二篇  商务、技术服务要求
[bookmark: _bookmark145][bookmark: _Toc12789058][bookmark: _Toc11690][bookmark: _Toc10079][bookmark: _Toc15535]一、项目概况
为深入贯彻落实国务院办公厅印发《提升行政执法质量三年行动计划（2023—2025年）》、应急管理部《关于加强安全生产执法工作的意见》（应急〔2021〕23号）等相关要求，根据应急管理部发布的《安全生产执法人员入职培训和复训大纲（试行）》（应急〔2022〕85号），结合广西壮族自治区安全生产行政执法工作的实际需要，以全面推进严格规范公正文明执法为目标，以提升本地区安全生产行政执法人员能力素质为重点，开展《广西安全生产行政执法培训教材（试行）》编写工作。
二、商务要求
1.预算金额：限价150000元（包括研究费、差旅费、专家费、印刷费及税费等所有费用）。
2.服务地点：甲方指定。
3.服 务 期：合同签订后45个工作日内完成。
4.合同签订：成交供应商与广西壮族自治区应急管理厅签订服务合同。
5.付款方式：合同签订之日起15日内完成第一次支付，支付合同总金额的60%，合同约定所有工作任务完成，经广西应急管理厅验收认可后的15日内支付余款。
三、技术服务要求
1.服务内容
按照应急管理部关于行政执法培训的总体要求，依据安全生产相关法律法规和政策文件，由成交供应商编写《广西安全生产行政执法培训教材（试行）》，并根据广西壮族自治区应急管理厅的需求，印制260份教材，供培训使用。
2.服务标准
（1）中标的供应商组织派出专家，赴广西与有关安全生产行政执法人员座谈交流，明确教材编制的重点内容。
（2）中标的供应商通过查阅相关法律法规以及执法相关资料、相关典型案例等，形成编写提纲，并征求有关地方执法机构和执法人员的意见建议。
（3）中标的供应商应当在广西壮族自治区应急管理厅规定的时间内，完成《广西安全生产行政执法培训教材（试行）》的编写工作。
3.编写依据
1）《中华人民共和国安全生产法》；
2）《中华人民共和国行政处罚法》；
3）《中华人民共和国行政强制法》；
4）《生产安全事故报告和调查处理条例》（国务院令第493号）；
5）《广西壮族自治区安全生产条例》；
6）《安全生产违法行为行政处罚办法》（国家安全生产监督管理总局令第15号）；
7）《应急管理行政裁量权基准暂行规定》（应急管理部令第12号）；
8）《应急管理行政执法人员依法履职管理规定》（应急管理部令第9号）
9）《国务院办公厅关于全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大执法决定法治审核制度的指导意见》（国办发〔2018〕118号）；
10）《国务院关于加强和规范事中事后监管的指导意见》（国发〔2019〕18号）；
11）《中共中央办公厅 国务院办公厅印发<关于深化应急管理综合行政执法改革的意见>的通知》（中办发〔2020〕35号）
12）《应急管理部关于加强安全生产执法工作的意见》（应急〔2021〕23号）；
13）《安全生产执法人员入职培训和复训大纲（试行）》（应急〔2022〕85号）；
14）《安全生产行政执法与刑事司法衔接工作办法》（应急〔2019〕54号）；
15）《国家安全监管总局关于印发<安全生产年度监督检查计划编制办法>的通知》（安监总政法〔2017〕150号）；
16）《国家安全监管总局关于印发<安全生产执法程序规定>的通知》（安监总政法〔2016〕72号）；
17）《国家安全监管总局办公厅关于加强安全监管监察档案工作的意见》（安监总厅〔2014〕56号）；
18）其它相关法律法规、规章、标准规范等。
4.服务成果
1）法律法规等资料整理汇编
通过国家法律法规数据库、应急管理部官网等相关网站，查找梳理安全生产行政执法有关法律法规、部门规章以及相关国家政策文件等，并汇总形成汇编。
2）梳理形成安全生产行政执法流程图
依据安全生产法等上位法，结合广西安全生产条例以及相关规定，分别围绕安全生产行政检查、行政处罚等重点执法行为，梳理形成安全生产行政执法流程图。
3）形成《广西安全生产行政执法培训教材（试行）》
在咨询相关专家，并召开相关论证会的基础上，编写完成《广西安全生产行政执法培训教材（试行）》。
[bookmark: _Toc17202][bookmark: _Toc76462332][bookmark: _Toc3869][bookmark: _Toc106030887][bookmark: _Toc9477]第三篇  询价程序及方法、评审标准、无效响应和采购终止
[bookmark: _Toc19981][bookmark: _Toc15577][bookmark: _Toc76462333][bookmark: _Toc106030888][bookmark: _Toc30423]一、询价程序及方法
（一）按询价采购文件规定的时间和地点进行，供应商将密封好的投标文件直接邮寄到广西壮族自治区应急管理厅（收件地址：广西南宁市良庆区蕾坛路2号；收件电话：13737665687；收件人：孔维晖）。
（二）采购小组对各供应商的资格条件、响应文件的有效性、完整性和响应程度进行审查。各供应商只有在完全符合要求的前提下，才能参与正式询价。
1.资格性审查。依据法律法规和询价采购文件的规定，对响应文件中的资格证明等进行审查，以确定供应商是否具备询价资格。资格性审查资料表如下：
	序号
	检查因素
	检查内容

	（一）
	《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定
	1.具有独立承担民事责任的能力
	1.供应商法人营业执照（副本）或事业单位法人证书（副本）或个体工商户营业执照或有效的自然人身份证明或社会团体法人登记证书（提供复印件）。 
2.供应商法定代表人身份证明和法定代表人授权代表委托书。

	
	
	2.具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度
	供应商提供“基本资格条件承诺函”（格式详见第六篇）

	
	
	3.具有履行合同所必需的设备和专业技术能力
	

	
	
	4.有依法缴纳税收和社会保障金的良好记录
	

	
	
	5.参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录
	

	
	
	6.法律、行政法规规定的其他条件
	

	
	
	7.本项目的特定资格要求
	按“第一篇三、供应商资格要求（三）本项目的特定资格要求”的要求提交（如果有）。


注：
根据《中华人民共和国政府采购法实施条例》第十九条“参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录”中“重大违法记录”，是指供应商因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚。行政处罚中“较大数额”的认定标准，参照“财政部关于《中华人民共和国政府采购法实施条例》第十九条第一款“较大数额罚款”具体适用问题的意见（财库〔2022〕3 号）”执行。供应商可于响应文件递交截止时间前通过“信用中国”网站(www.creditchina.gov.cn)、"中国政府采购网"(www.ccgp.gov.cn)等渠道查询信用记录。
2.符合性审查。依据询价采购文件的规定，从响应文件的有效性、完整性和对询价采购文件的响应程度进行审查，以确定是否对询价采购文件的实质性要求作出响应。符合性审查资料表如下：
	序号
	评审因素
	评审标准

	1
	有效性审查
	响应文件签署
	响应文件上法定代表人或其授权代表人的签字齐全。

	
	
	法定代表人身份证明及授权委托书
	法定代表人身份证明及授权委托书有效，符合询价采购文件规定的格式，签字或盖章齐全。

	
	
	响应方案
	每个分包只能有一个响应方案。

	
	
	报价唯一
	只能在采购预算范围内报价，只能有一个有效报价，不得提交选择性报价。

	2
	完整性审查
	响应文件份数
	响应文件正、副本数量（含电子文档）符合询价采购文件要求。

	3
	询价采购文件的响应程度审查
	响应文件内容
	对询价采购文件第二、三篇规定的询价采购内容作出响应。

	
	
	询价采购有效期
	满足询价采购文件规定。


（三）澄清有关问题。采购小组在对响应文件的有效性、完整性和响应程度进行审查时，可以要求供应商对响应文件中含义不明确、同类问题表述不一致或者有明显文字和计算错误的内容等作出必要的澄清、说明或者更正。供应商的澄清、说明或者更正不得超出响应文件的范围或者改变响应文件的实质性内容。
（四）采购小组要求供应商澄清、说明或者更正响应文件应当以书面形式作出。供应商的澄清、说明或者更正应当由法定代表人（或其授权代表）或自然人（供应商为自然人）签署或者加盖公章。由授权代表签署的，应当附法定代表人授权书。
（五）在询价过程中任何一方不得向他人透露与询价有关的服务资料、价格或其他信息。
（六）采购小组采用综合评分法对提交报价的供应商的响应文件和报价进行综合评分。综合评分法，是指响应文件满足询价采购文件全部实质性要求且按照评审因素的量化指标评审得分最高的供应商为成交候选供应商的评审方法。供应商总得分为报价、服务、商务等评定因素分别按照相应权重值计算分项得分后相加，满分为100分。（详见评审标准）。
[bookmark: _Toc8957][bookmark: _Toc76462334][bookmark: _Toc24604][bookmark: _Toc106030889][bookmark: _Toc14477]（七）采购小组各成员独立对每个实质性响应文件进行评价、打分，然后汇总每个供应商每项评分因素的得分，并根据综合评分情况按照评审得分由高到低顺序推荐成交候选供应商。若供应商的评审得分相同的，按照最后报价由低到高的顺序排列推荐。评审得分且最后报价相同的，按照服务指标优劣顺序排列推荐。
[bookmark: _Toc102227320][bookmark: _Toc342913394][bookmark: _Toc76462335][bookmark: _Toc8811][bookmark: _Toc26742][bookmark: _Toc106030890]二、评审标准
	[bookmark: _Toc2665]序号
	评分因素
及权重
	分值
	评分标准
	说明

	1
	竞采报价
（20%）
	  20分
	满足竞采采购文件资格要求，初步评审合格且投标报价不超过采购最高限价的有效报价中，算数平均值即为评标基准价。所有供应商报价的算数平均值即为评标基准价。
投标总报价规定分值满分为20分。在此基础上，投标总报价与评标基准价相比，每增加1%扣 0.2分，每减少1%扣 0.1分。
以上计算保留小数点后两位，第三位四舍五入。
	

	2
	服务部分（50%）
	项目技术服务总体方案
（20分)
	提供项目技术服务总体方案（能结合项目要求，提出较完善的技术服务方案）
1.技术服务方案能满足并高于询价采购文件的要求（得15-20分） ；
2.技术服务方案基本上满足询价采购文件的要求（得10-15分）；
3.技术服务方案较差（技术服务服务方案较简单，重复罗列询价采购文件的要求）（得0-10分）
	无方案，得0分

	
	
	项目实施组织措施及保障（5分）
	提供本项目负责人及主要人员的姓名、职务/职称、详细的地址和联系方式等完整的组织机构。
1.完整的得3-5分
2.基本完整的得1-3分
3.不提供不得分
注：参与过《安全生产法》等法律法规制修订以及安全生产行政执法程序设计的酌情加分，最高不超过5分。
	

	
	
	项目实施进度计划及保证措施
（5分）
	提供项目服务类型、工作环节、完成时间安排计划及保证措施。
1.详细论述项目的得3-5分
2.简述概述项目的得1-3分
	

	
	
	项目服务成果情况（15分）
	编写《广西安全生产行政执法培训教材（试行）》。从大纲、内容框架、实用性、可行性等方面综合打分
1.优秀（10-15分）
2.良好（5-10分）
3.一般（1-5分）
	

	
	
	项目服务承诺
（5分）
	供应商的服务承诺，包括编写书籍的质量承诺、工作时间承诺以及廉洁服务承诺等。根据服务承诺安全、技术先进、可行性等情况，综合打分。
1.优秀（3-5分）
2.良好（2-3分）
3.一般（1-2分）
	

	3
	商务部分（30%）
	24分
	供应商2021年以来承接的各级人民政府、应急管理部门以及相关部门委托的课题研究等技术服务业绩。
每提供一份业绩合同，得2分，承担过应急管理部相关业务司局委托的项目，得3分，最多得24分。（每份业绩应包括合同签订首页、金额页、签字盖章页）
	原件备查。

	
	
	6分
	供应商具有编写相关教材的基础，本项目主要负责人有过编写安全生产相关教材的经验，每提供编制的相关书目得2分，最高得分为6分。
	提供书籍的封面以及编写人员页，否则不得分。


三、无效响应
供应商发生以下条款情况之一者，视为无效响应，其响应文件将被拒绝：
（一）供应商不符合规定的资格条件的；
（二）供应商所提交的响应文件不按“第六篇响应文件编制要求”要求签署或盖章；
（三）供应商的最后报价超过采购预算或最高限价的；
（四）法定代表人为同一个人的两个及两个以上法人，母公司、全资子公司及其控股公司，在同一包采购中同时参与询价；
（五）单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，参加同一合同项下的政府采购活动的；
（六）为采购项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务的供应商，再参加该采购项目的其他采购活动；
（七）供应商询价有效期不满足询价采购文件要求的；
（八）供应商响应文件内容有与国家现行法律法规相违背的内容，或附有采购人无法接受的条件；
（九）法律、法规和询价采购文件规定的其他无效情形。
[bookmark: _Toc7818][bookmark: _Toc2320][bookmark: _Toc76462336][bookmark: _Toc106030891][bookmark: _Toc21054]四、采购终止
出现下列情形之一的，采购人应当终止询价采购活动，发布项目终止公告并说明原因，重新开展采购活动：
（一）因情况变化，不再符合规定的询价采购方式适用情形的；
（二）出现影响采购公正的违法、违规行为的；

（三）在采购过程中符合要求的供应商或者报价未超过采购预算的供应商不足3家的。
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[bookmark: _Toc32240][bookmark: _Toc106030892][bookmark: _Toc76462337][bookmark: _Toc17627][bookmark: _Toc102227313][bookmark: _Toc24131]第四篇  供应商须知
[bookmark: _Toc342913389][bookmark: _Toc22763][bookmark: _Toc11013][bookmark: _Toc76462338][bookmark: _Toc27879][bookmark: _Toc106030893]一、询价费用
参与询价的供应商应承担其编制响应文件与递交响应文件所涉及的一切费用，不论询价结果如何，采购人在任何情况下无义务也无责任承担这些费用。
[bookmark: _Toc342913391][bookmark: _Toc11832][bookmark: _Toc76462339][bookmark: _Toc23656][bookmark: _Toc6764][bookmark: _Toc106030894]二、询价采购文件
（一）询价采购文件由采购邀请书、商务、技术服务要求、询价程序及方法、评审标准、无效响应和采购终止、供应商须知、采购合同（参考格式）、响应文件编制要求六部分组成。
（二）采购人所作的一切有效的书面通知、修改及补充，都是询价采购文件不可分割的部分。
（三）询价采购文件的解释
[bookmark: _Toc318166429][bookmark: _Toc318159349][bookmark: _Toc318159160][bookmark: _Toc318159780]供应商如对询价采购文件有疑问，以电话形式在提交响应文件截止时间1个工作日前向采购人咨询。如供应商未提出疑问，视为完全理解并同意本询价采购文件。一经进入询价程序，即视为供应商已详细阅读全部文件资料，完全理解询价采购文件所有条款内容并同意放弃对这方面有不明白及误解的权利。
（四）本询价采购文件中，采购小组根据与供应商进行按照询价采购文件第二、三、六篇全部内容进行询价。
（五）评审的依据为询价采购文件和响应文件（含有效的书面承诺）。采购小组判断响应文件对询价采购文件的响应，仅基于响应文件本身而不靠外部证据。
[bookmark: _Toc106030895][bookmark: _Toc29817][bookmark: _Toc21698][bookmark: _Toc102227318][bookmark: _Toc179714297][bookmark: _Toc14612][bookmark: _Toc342913392][bookmark: _Toc76462340]三、询价要求
（一）响应文件
1.供应商应当按照询价采购文件的要求编制响应文件，并对询价采购文件提出的要求和条件作出实质性响应，响应文件原则上采用软面订本，同时应编制完整的页码、目录。
2.响应文件组成
响应文件由“第六篇响应文件编制要求”规定的部分和供应商所作的一切有效补充、修改和承诺等文件组成，供应商应按照“第六篇响应文件编制要求”规定的目录顺序组织编写和装订，也可在基本格式基础上对表格进行扩展，未规定格式的由供应商自定格式。
（二）联合体（本项目不接受联合体参与投标）
（三）询价有效期：响应文件及有关承诺文件有效期为提交响应文件截止时间起90天。
（四）修正错误
1.若供应商所递交的响应文件或最后报价中的价格出现大写金额和小写金额不一致的错误，以大写金额修正为准。
2.采购小组按上述修正错误的原则及方法修正供应商的报价，供应商同意并签字确认后，修正后的报价对供应商具有约束作用。如果供应商不接受修正后的价格，将失去成为成交供应商的资格。
（五）提交响应文件的份数和签署
1.响应文件一式二份，其中正本一份，副本一份，副本可为正本的复印件，应与正本一致，如出现不一致情况以正本为准。
2.响应文件按询价采购文件“第六篇响应文件编制要求”要求签署或盖章。
（六）响应文件的递交
响应文件的正本、副本均应密封邮寄送达，应在封套上注明询价项目名称、供应商名称。若正本、副本分别进行密封的，还应在封套上注明“正本”、“副本”字样。
[bookmark: _Toc76462341][bookmark: _Toc9369][bookmark: _Toc24293][bookmark: _Toc106030896][bookmark: _Toc2997]四、成交供应商的确认和变更
（一）成交供应商的确认
采购人应当在评审结束后5个工作日内，按照排序由高到低的原则确定成交供应商。采购人逾期未确定成交供应商且不提出异议的，视为确定评审报告提出的排序第一的供应商为成交供应商。
（二）成交供应商的变更
成交供应商拒绝与采购人签订合同的，采购人可以按照评标报告推荐的成交候选供应商顺序，确定排名下一位的候选人为成交供应商，也可以重新开展采购活动。
[bookmark: _Toc342913395][bookmark: _Toc76462342][bookmark: _Toc106030897][bookmark: _Toc16835][bookmark: _Toc102227321][bookmark: _Toc29760][bookmark: _Toc19847]五、成交通知
[bookmark: _Toc76462343][bookmark: _Toc106030898][bookmark: _Toc27425][bookmark: _Toc16387][bookmark: _Toc20264]成交供应商确定后，由采购人电话通知成交供应商。
六、关于询问
（一）询问
供应商对采购文件、采购过程和成交结果有异议的，可向采购人以书面形式提出询问。
提出询问的应当是参与所询问项目采购活动的供应商。 
1.询问时限、内容
供应商对采购文件、采购过程、成交结果有异议的，可以在知道或者应知道之日起二个工作日内，以书面形式向采购人提出询问。
1.2供应商提出询问应当提交询问函和必要的证明材料，询问函应当包括下列内容：
1.2.1供应商的姓名或者名称、地址、邮编、联系人及联系电话；
1.2.2询问项目的名称、项目号以及采购执行编号；
1.2.3具体、明确的询问事项和与询问事项相关的请求；
1.2.4事实依据；
1.2.5必要的法律依据；
1.2.6提出询问的日期；
1.2.7营业执照（或事业单位法人证书，或个体工商户营业执照或有效的自然人身份证明）复印件；
1.2.8法定代表人授权委托书原件、法定代表人身份证复印件和其授权代表的身份证复印件（供应商为自然人的提供自然人身份证复印件）；
1.3供应商为自然人的，询问函应当由本人签字；供应商为法人或者其他组织的，询问函应当由法定代表人、主要负责人，或者其授权代表签字或者盖章，并加盖公章。
2.询问答复
采购人应当在收到供应商的书面询问后七个工作日内作出答复，采购人可以请本项目询价小组或关联供应商协助答复。
[bookmark: _Toc102227322][bookmark: _Toc69][bookmark: _Toc76462346][bookmark: _Toc106030901][bookmark: _Toc20483][bookmark: _Toc342913396][bookmark: _Toc30259][bookmark: _Toc12789059][bookmark: _Toc11641055]七、签订合同
（一）采购人原则上应在电话通知成交供应商之日起二十日内和成交供应商签订采购合同，无正当理由不得拒绝或拖延合同签订。所签订的合同不得对询价采购文件和供应商的响应文件作实质性修改。其他未尽事宜由采购人和成交供应商在采购合同中详细约定。
（二）询价采购文件、供应商的响应文件及澄清文件等，均为签订采购合同的依据。
（三）合同生效条款由供需双方约定，法律、行政法规规定应当办理批准、登记等手续后生效的合同，依照其规定。
  （四）采购人要求成交供应商提供履约保证金的，应当在询价采购文件中予以约定。成交供应商履约完毕后，采购人根据采购文件规定无息退还其履约保证金。
[bookmark: _Toc5255][bookmark: _Toc106030902][bookmark: _Toc16198][bookmark: _Toc3126]八、项目验收
合同执行完毕，采购人原则上应在10个工作日内组织履约情况验收。
[bookmark: _Toc106030904][bookmark: _Toc76462348][bookmark: _Toc17992][bookmark: _Toc19466][bookmark: _Toc21695]
第五篇  采购合同（参考格式）

项目采购合同

	项   目   名   称：
	
《广西安全生产行政执法培训教材（试行）》编写服务

	合   同   编   号：
	

	甲       方  ：
	广西壮族自治区应急管理厅

	乙       方  ：
	

	签   订   日   期：
	        年     月      日




甲方（需方）：___________________________     
乙方（供方）：___________________________      
甲方委托乙方按照应急管理部关于行政执法培训的总体要求，依据安全生产相关法律法规和政策文件，编写安全生产行政执法培训教材，印制相应册数。经双方协商一致，签订本合同。
第一条 甲方委托乙方进行的服务工作，概况如下：
1.1 项目名称：《广西安全生产行政执法培训教材（试行）》编写服务
1.2 服务内容：由乙方组织派出专家，赴广西与有关安全生产行政执法人员座谈交流，明确教材编制的重点内容；通过查阅相关法律法规以及执法相关资料、相关典型案例等，形成编写提纲，并征求有关地方执法机构和执法人员的意见建议，最终形成《广西安全生产行政执法培训教材（试行）》。
第二条 本合同依据下列文件签订：
《中华人民共和国政府采购法》《中华人民共和国民法典》等法律、法规。
第3条 乙方应向甲方交付的技术服务成果见下表：
	

序号
	资料及文件名称
	份数
	交付
日期

	1
	广西安全生产行政执法培训教材（试行）
	260
	2024年X月X日前


乙方提交服务成果后，甲方应于10个工作日内进行验收，逾期验收视为甲方通过验收。
第四条 合同金额
本合同技术服务费为人民币 X拾X万X仟X佰X元整（¥XXXXXX.00元），包括服务价款、差旅费、资料费、税金等全部费用的总和。
第五条 服务费支付进度详见下表：
	付费次序
	付费额（元）
	付费时间

	第一次付费
	（合同金额60%）
	合同签订后15个工作日内

	第二次付费
	（合同金额40%）
	提交《广西安全生产行政执法培训教材（试行）》并经甲方验收通过后15个工作日内支付。


第六条 双方权利和义务
6.1甲方权利及义务：
6.1.1甲方有权要求乙方提供符合甲方以及合同履行需求的技术专家，若不符要求的，可以要求乙方调换。
6.1.2甲方有权根据编写教材的目的及效果，对乙方编写教材工作开展的情况提出意见。
6.1.3甲方根据情况派出相关人员监督乙方开展编写教材工作情况。
6.1.4甲方有权根据工作进度及工作内容修改、调整教材编写进度，但不能超出乙方合理的工作进度。如甲方需要赶工提前完成的，应支付乙方相应的赶工费，赶工费由双方协商另行确定，增加金额不超过合同总金额的5%。
6.1.5甲方应按照本合同第四、五条的约定支付技术服务费。
6.2 乙方权利及义务：
6.2.1乙方有权要求甲方在执行本次教材编写工作中进行协助与配合，包括提供基础资料、开展调研座谈、协助征求意见等。
6.2.2乙方应与甲方充分沟通，倾听甲方意见；组成教材编写专家组对教材编写工作进行研究与运作，在编写服务实施过程中要保证人力资源的投入。
6.2.3乙方应保证编写服务质量，自觉接受甲方监督。工作完成后按要求提交260份纸质及电子版《广西安全生产行政执法培训教材（试行）》给甲方。
第七条 知识产权及保密
7.1为履行本合同，乙方对甲方所提供的资料负有保密的义务，并应采取一切合理的措施以使其所接受的资料免于散发、传播、披露、复制、滥用及被无关人员接触。此保密义务不因本合同的未生效或者终止而免除。
7.2乙方因履行本合同为甲方定制、开发创造的工作成果，由甲乙双方拥有完全的知识产权。
第八条 违约责任及争议解决
本合同任何一方因故无法履行合同时，双方应协商、调解解决，并赔偿由此给对方造成的实际损失。如果协商不能解决，可向有管辖权的人民法院提起诉讼。
第九条 双方确定，出现下列情形，致使本合同的履行成为不必要或不可能的，可以解除或变更本合同：
9.1发生不可抗拒的自然灾害；                           
9.2政府行为使得项目无法继续进行；                      
9.3法律、法规发生变更使得项目无法继续进行。
第十条 其他
10.1 本合同未尽事宜，双方可另行签订书面补充协议作为本合同附件，补充协议及附件为本合同不可分割的组成部分，与本合同具有同等法律效力。
10.2 合同履行中，本合同任何内容的变更及甲方向乙方发出的任何与本合同及补充协议有关的书面文件，甲方均须加盖合同专用章或公章，方可对双方发生法律效力。
10.3 本合同一式六份，双方各执三份，自双方代表签字并加盖单位公章之日起生效。

甲方: 广西壮族自治区应急管理厅     乙方: 
        (盖章)                        (盖章)
法定代表人:(签字或盖章)            法定代表人:(签字或盖章)
委托代理人:(签字)                  委托代理人:(签字)
住所:南宁市良庆区蕾坛路2号        住所:
电话:                              电话:
联系方式：                         联系方式：
开户银行:                          开户银行:
银行帐号:                          银行帐号:
签订日期:      年   月   日        签订日期:      年   月   日
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[bookmark: _Hlt41879464][bookmark: _Toc23764][bookmark: _Toc106030905][bookmark: _Toc76462349][bookmark: _Toc20733][bookmark: _Toc22065]第六篇  响应文件编制要求
（正/副）本


 (项目名称) 项目



响
应
文
件




        供应商：     （全称加盖单位公章）      
法定代表人或授权代理人：   （签字）    
二〇二四年   月   日
[bookmark: _Toc11543][bookmark: _Toc13060][bookmark: _Toc313008356][bookmark: _Toc313888360][bookmark: _Toc28570][bookmark: _Toc76462350][bookmark: _Toc342913419][bookmark: _Toc106030906][bookmark: _Toc12789073][bookmark: _Toc283382454]
             一、经济部分

询价采购报价函
（采购人名称）：
我方收到____________________________（项目名称）的询价采购文件，经详细研究，决定参加该项目的询价。
1.愿意按照询价采购文件中的一切要求，提供本项目的服务，报价以我公司响应文件报价为准。
2.我方现提交的响应文件为：响应文件正本   份，副本   份。
3.我方承诺：本次询价的有效期为提交响应文件截止时间起90天。
4.我方完全理解和接受贵方询价采购文件的一切规定和要求及评审办法。
5.在整个询价采购过程中，我方若有违规行为，接受参照《中华人民共和国政府采购法》和本项目《询价采购文件》之规定给予惩罚。
6.我方若成为成交供应商，将按照最终询价结果签订合同，并且严格履行合同义务。本承诺函将成为合同不可分割的一部分，与合同具有同等的法律效力。
供应商（公章）或自然人签署：
地址：  
电话：                                             传真：
网址：                                             邮编：
联系人：
                                                  年   月   日
报价一览表

项目名称：                                      
供应商名称：                                      
                                                                     人民币/元                                                               
	序号
	项目名称
	报价
	服务期
	备注

	1
	
	
	
	

	文字说明：（优惠条件或其它承诺）



供应商(全称并加盖公章)：
法定代表人或被授权代理人(签字或盖章)：
日   期：


二、商务部分
法定代表人身份证明书 
 
单位名称：                        
单位性质：                        
地    址：                        
成立时间：      年      月      日
经营期限：                        
姓    名：              性  别：         
年    龄：              职  务：         
系       （供应商名称）          的法定代表人。
      
 
 特此证明。
   
 
 
 

[bookmark: _Toc86202635][bookmark: _Toc175644065]        
供应商(全称并加盖公章)：
法定代表人或被授权代理人(签字或签章)：
日   期：

附：法定代表人身份证明复印件

法定代表人授权委托书
 

致：   （ 采购人 ）    
本授权书声明：注册于             （供应商住址）的               （供应商名称）法定代表人            （法定代表人姓名、职务）代表本公司授权在下面签字的          （供应商代表姓名、职务）为本公司的合法代理人，就贵方组织的                  项目，以本公司名义处理一切与之有关的事务。
本授权书于    年  月  日签字生效，特此声明。
    
 

供应商(全称并加盖公章)：
法定代表人或被授权代理人(签字或签章)：
日   期：
 

 
附：法定代表人身份证明复印件、供应商授权代表身份证明复印件
[bookmark: _Toc183244156][bookmark: _Toc173236498][bookmark: _Toc173299100]
资格承诺函
致：（采购人） 
我单位参与  （项目名称）  项目的采购活动，现承诺如下：
1、我单位具有符合采购文件资格要求的财务状况报告。
2、我单位具有符合采购文件资格要求的依法缴纳税收的相关证明材料。
3、我单位具有符合采购文件资格要求的依法缴纳社会保障资金的相关证明材料。
若我单位承诺不实，自愿承担提供虚假材料谋取中标，成交的法律责任。



承诺供应商（全称并加盖公章）：              
单位负责人或授权代表（签字）：              
日期：        年       月        日

没有重大违法记录的声明


致：      （采购人 ）      


我公司参加本次采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录。


特此声明！






                           供  应  商：            （全称并加盖公章）
                         法定代表人：              （签字或盖章）
日     期：

供应商资格证明资料


服务方案 

供应商认为需要提供的其他相关材料
